
申請流程操作說明 



大綱 

• 飛颺/惜珠/築夢/新南向 整體申請填報流程。 

• 額外針對 築夢/新南向 說明不同於 飛颺/惜珠 的

部分。 

學校聯絡人 

• 築夢/新南向子計畫案申請填報流程。 

計畫主持人  





登入及註冊入口 

請填學校代碼 



註冊帳號 

按下確認註冊後，會收到系統自動寄出的認證信 



登入後畫面 



學校聯絡資料維護 

每個頁面都有｢返回計畫申請流
程｣的按鈕，方便承辦人快速回
到主畫面 



回到首頁畫面 



申請流程 
★標籤提示目前該項目的處理狀況 

★只有飛颺、築夢、新南向有此項目 



一、上傳校內甄選辦法 

檔案上傳按鈕，上傳後，系統會將上傳的檔案預覽顯示於下方位置 

含修改/補繳校內甄選辦法 



二、預計選送學生清冊與計畫經費 

此區塊為系統自動帶入，無須填寫 



三、近三年內薦送學校計畫執行情形 

• 若前三年有申請過學海計畫，此頁會顯示過去三年薦送學
校執行本計畫的情形。(此頁為系統自動產生) 

 



四、填寫計畫其他相關說明 

題目清單，需各點選後
填寫計畫相關說明 

計畫相關說明請填寫於此處； 
如需新增段落(或圖片)可點選
下方按鈕 

每個問項都有提供上傳「針對該題目」
補充說明資料的區塊，此區塊非必填；
若要填寫，檔案名稱為必填欄位 填寫期間皆可按

儲存鍵 

可預覽目前已填
寫的畫面 



五、上傳計畫書封面用印 

• 請先下載用印封面，用印後再行上傳 

• 注意：請上傳pdf檔，檔案最大限制為80M 
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上傳後，系統會將上傳的檔案預覽顯示於下方位置，並顯示上傳時間。 



六、中低收入戶學生 

1 2 3 



七、整份計畫書預覽及送出 

• 填寫完成後，回到流程主畫面，點選「下載計畫書PDF」，
直接預覽合併後的PDF檔案。 

完成所有步驟後，即可按「送出計畫書申請」 

此為送出後畫面，送出後可於
申請截止前抽回 





築夢/新南向-申請流程 



一、築夢/新南向-計畫主持人帳號管理 

• 步驟1：先在「計畫主持人帳號管理」新增計畫主持人。 

• 步驟2：到「各子計畫申請管理」建資料。 

• 步驟3：回到「計畫主持人帳號管理」 ，並「寄出」計畫通知信，
由系統發送信件給各計畫主持人。 
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二、築夢/新南向-各子計畫申請管理 

2 



三、築夢/新南向-計畫經費與各子計畫審核 

通過者才會被系統帶入上方欄位 

若為退件，「退件原因」則被視為必填欄位 



四、築夢/新南向-近三年內薦送學校執行成效 

必填!! 

必填!! 



五、築夢/新南向-上傳薦送學校聲明書 

• 請先點選「列印聲明書範本」，紙本完成後再行上傳。 

• 注意：請上傳pdf檔，檔案最大限制為100M。 
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上傳後，系統會將上傳的檔案預覽顯示於下方位置。 





登入後畫面 

• 計畫主持人一開始會收到系統寄出的通知信，信中會提供登
入密碼及登入網址，登入後畫面如下： 

只要學校聯絡人有設定，頁面中就會出現分配給您的子計畫案 



帳號資訊維護 

每個頁面都有｢返回計畫申請流
程｣的按鈕，方便計畫主持人快
速回到主畫面 



申請流程 

★標籤提示目前該
項目的處理狀況 



一、實習計畫基本資料 

此頁只需填寫「計畫名稱」，其餘欄位皆為系統自動帶入 



二、實習機構維護 

※請於取得機構同意書後
再新增實習機構相關資料。 
 
※單一計畫案之學生實習
機構需為相同實習領域別。 
 



三、計畫團員資料( A. 計畫主持人資料) 

由系統自動帶入 

如有共同主持人，請點選「新增共同計畫主持人」 

此區塊為「出國老師」的資料填寫區域 



三、計畫團員資料( B. 計畫團員資料) 

本校學生 

他校學生 

1 

2 



四、填寫子計畫案內容 

題目清單，需各點選後
填寫計畫相關說明 

計畫相關說明請填寫於此處； 
如需新增段落(或圖片)可點選
下方按鈕 

每個問項都有提供上傳「針對該題目」
補充說明資料的區塊，此區塊非必填；
若要填寫，檔案名稱為必填欄位 填寫期間皆可按

儲存鍵 

可預覽目前已填
寫的畫面 



五、整份計畫書預覽及送出 
• 填寫完成後即可送出子計畫案。 

• 除非學校聯絡人退回此案，否則一旦送出則無法抽回。 

完成所有步驟後，即可按「送出計畫書申請」 



★ 請注意!! 

如需同時瀏覽(或編修)不同年度、不同子

計畫之頁面，請以不同瀏覽器開啟。 



THANK YOU! 

感謝聆聽 


