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壹、產學合作審查作業系統

一、 申請計畫單位 

(一) 如何註冊帳號? 
1. 於網站畫面右上方點選[註冊帳號]

2. 點選欲申請的角色帳號

3. 『帳號通行碼』需與管理者索取
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4. 輸入完成後於下方點選[送出註冊申請]即可申請成功

(二) 如何更改帳號資訊?
1. 登入帳號後，於左側選單點選【設定>>更改帳號資訊】

2. 可於此畫面新增『身分證』、『次要電子郵件』資料，或是更新其他註冊時所設定之資訊
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3. 輸入完成後點選[更改資訊]即可成功更新帳號資訊

(三) 如何建立新的申請資料?
1. 於左側選單點選【計畫申請(產學攜手合作)】

2. 點選[建立申請資料]
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3. 輸入專班基本資料後點選[下一步] 

 
 

4. 輸入『專班名稱』、『合作技高』、『開班及入場規劃期程』並點選[確定新增] 

 
 

5. 即可成功建立一筆新申請案件 
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(四) 如何建立舊案新審? 
1. 於左側選單點選【計畫申請(產學攜手合作)】 

 
 

2. 點選[建立舊案新審申請資料] 

 
 

3. 輸入原專班基本資料後點選[確定新增] 
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4. 即可成功建立一筆新舊案新審申請案件 

 
 

 

(五) 如何編輯申請案件的資料內容? 
1. 於左側選單點選【計畫申請(產學攜手合作)】 

 
 

2. 點選欲編輯的申請案件 



國立臺灣師範大學-產學攜手合作計畫暨職業訓練機構辦理職業繼續教育審查作業系統                          

10 

 

 
 

3. 點選想填寫的章節資料 

 
 

4. 輸入案件資料 
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5. 該章節頁籤皆填寫好後，狀態將自動改為“已填寫完成” 

 
 

 

(六) 如何上傳附錄檔案? 
1. 於左側選單點選【計畫申請(產學攜手合作)】 
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2. 點選欲編輯的申請案件 

 
 

3. 點選【附錄檔案上傳】章節 

 
 

4. 進入後可查看所有附錄的上傳情況 
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5. 於左側點選要上傳的附錄頁籤，並點選[上傳]按鈕 

 
 

6. 成功上傳後即可看到檔案顯示於畫面上 
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7. 列表也會顯示所上傳之檔案及更改填報狀態 

 
 

(七) 附錄二、三如何新增條款並下載合約書範本? 
1. 於左側選單點選【計畫申請(產學攜手合作)】 
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2. 點選欲編輯的申請案件 

 
 

3. 點選【附錄檔案上傳】章節 

 
 

4. 點選【附錄二】或【附錄三】章節 
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5. 找到要新增條款的廠商及學校，點選[新增條款] 

 
 

6. 輸入要新增的條款內容，不需加入編號 
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7. 若新增的條款內容不只一條可以點選[+]，輸入完成後點選[確定] 

 
 

8. 點選[下載產學攜手合作合約書]即可成功下載有新增條款的合約書 
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9. 即可成功下載有新增條款的合約書 

 
 

10.上傳文件時，請記得蓋關防及負責人職(私)章！！ 
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(八) 如何下載附錄檢核表並上傳 
1. 於左側選單點選【計畫申請(產學攜手合作)】 

 
 

2. 點選欲上傳檢核表的申請案件 

 



國立臺灣師範大學-產學攜手合作計畫暨職業訓練機構辦理職業繼續教育審查作業系統                          

20 

 

 

3. 點選【附錄檔案上傳】章節 

 
 
4. 滑至附錄頁最下方點選[下載附錄資料檢核表] 

 
 
5. 系統及自動下載附錄檢核表 
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6. 點選[上傳]以上傳確認好的資料檢核表 

 
 
7. 上傳成功檔案會顯示於畫面上，點選[確定]以保存資料 
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(九) 如何下載計畫書? 
1. 於左側選單點選【計畫申請(產學攜手合作)】 

 
 

2. 點選欲下載計畫書之案件 

 
 

3. 若為已送出審核之案件，則於列表最下方『已送出申請案件』點選[檢視填報內容] 
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4. 跳至章節頁面後，於下方點選[檢視計畫書內容] 

 
 

5. 點選左上方[下載完整計畫書] 

 
 

6. 系統即會自動下載該本計畫書 
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(十) 如何送出審核 
1. 若計劃書已填寫完成，於左側選單點選【計畫申請(產學攜手合作)】 

 
 

2. 點選欲送出審核之案件 
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3. 在列表最下方點選[填報完成，送至審核]  

 
 

4. 跳出確認視窗後，點選[確定]即可成功送出案件 

 
 

5. 回到列表案件即顯示於『已送出申請案件』 
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(十一) 送出審核後還可以再進行修改嗎? 
1. 可以，只要在填報期間內皆可重複修改案件內容，修改完成後再次點選[填報完成，送至審

核]案件內容才會再次更新 

 
 

(十二) 如何刪除計畫書? 
1. 於左側選單點選【計畫申請(產學攜手合作)】 
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2. 點選欲刪除之計畫案件 

 
 

3. 列表最下方點選[刪除本計畫資料] 

備註：若已超過填報期間且已送出審核則不可刪除該本計畫書資料 

 
 

4. 跳出確認視窗後，點選[確定]即可成功刪除案件 
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備註：刪除後即無法復原，請確認要刪除再點選 

 
 

5. 回到列表案件則不再顯示 

 
 

(十三) 如何查看審查結果? 
1. 若案件於各審核階段已審核完畢，於左側選單點選【計畫申請(產學攜手合作)】 

 
 

2. 於『已送出申請案件』列表找到欲查看案件並點選[審查結果] 
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3. 點選【填寫審核意見修正說明表】頁籤 

 
 

4. 即可查看該階段所需回復之章節意見 
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5. 畫面滑至下方即可查看之前階段的審查意見及相對之回覆內容 

 
 

 

(十四) 如何修改委員要求修改之章節內容並回覆建議修改事項? 
1. 於左側選單點選【計畫申請(產學攜手合作)】 
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2. 於『已送出申請案件』列表找到欲回報案件並點選[審查結果] 

 
 

3. 可於【修改填報資料】頁籤看到需修改之章節（可編輯之章節） 
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4. 修改過之章節狀態即會顯示“已更改資料” 

 
 
5. 於【填寫審核意見修正說明表】頁籤輸入回覆內容 
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6. 資料修改完成填寫好回覆後填，點選下方[填寫完畢再次送出審核] 

備註：點選[儲存]僅會儲存修改之資料，並不會將回覆內容寫回給審查委員 

 
 

二、 申請技高 

(一) 如何註冊帳號? 
1. 於網站畫面右上方點選[註冊帳號] 

 
 
2. 點選欲申請的角色帳號 
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3. 『帳號通行碼』需與管理者索取 

 
 
4. 輸入完成後於下方點選[送出註冊申請]即可申請成功 
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(二) 如何更改帳號資訊? 
1. 登入帳號後，於左側選單點選【設定>>更改帳號資訊】 

 
 
2. 可於此畫面新增『身分證』、『次要電子郵件』資料，或是更新其他註冊時所設定之資訊 
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3. 輸入完成後點選[更改資訊]即可成功更新帳號資訊 

 
 

(三) 如何查看我有合作的案件計畫? 
1. 於左側選單點選【計畫申請(產學攜手合作)】 

 
 

2. 於列表查看到所有相關的計畫，可點選任一想查看的計畫 
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3. 進入申請書後即可查看所有表單項目，點選欲查看的章節 

 
 

4. 可查看該章節之填報內容 
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(四) 如何確認【合作技高基本資料】是否有誤? 
1. 於左側選單點選【計畫申請(產學攜手合作)】 

 
 

2. 於列表查看到所有相關的計畫，可點選欲確認的計畫 
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3. 於表單項目點選『專班基本資料』 

 
 

4. 進入後點選【合作技高資料】頁籤 
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5. 可看到所有技高資料，若正確無誤點選[正確]按鈕可完成資料鎖定；資料若有誤請點選[不正

卻]並聯繫技專修正相關資料 

 
 

(五) 如何填寫【課程規劃表】? 
1. 於左側選單點選【計畫申請(產學攜手合作)】 

 
 

2. 於列表查看到所有相關的計畫，可點選欲確認的計畫 
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3. 於表單項目點選『專班計畫內容_課程規劃』 
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4. 進入後點選【課程規劃表(技高階段)】頁籤 

 
 

5. 於『部定必修科目』輸入「一般科目>>語文領域」的國語文、英語文、本土語言學分 
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6. 若想新增其他「一般科目>>語文領域」可點選[+] 

 
 

7. 即可於本土語言下方新增其他語言學分 
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8. 若想於「一般科目」新增語文領域外的領域，可點選[+]自行輸入領域名稱及學分 

 
 

9. 填寫完後於『專業科目』頁籤輸入專業科目名稱及學分 

 
 

10.填寫完後於『實習科目』頁籤輸入科目名稱及學分 



國立臺灣師範大學-產學攜手合作計畫暨職業訓練機構辦理職業繼續教育審查作業系統                          

45 

 

 
 

11.『部定必修科目』填寫完後於下方填寫『校訂科目』 

 
 

12.填寫完後於『校訂選修』頁籤輸入科目名稱及學分 
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13.最後於最下方填寫『學分上限總計』、『每週團體活動時間』、『每週彈性學習時間』，下

方系統會自動加總 

 
 

14.填寫好後於下方點選[儲存]即可完成填寫 
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(六) 如何確認本計畫所填報內容是否無誤且進行檢核表之核章? 
1. 於左側選單點選【計畫申請(產學攜手合作)】 

 
 

2. 於列表查看到所有相關的計畫，可點選任一想查看的計畫 

 
 

3. 進入申請書後查看所有表單項目 
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4. 確認無誤後於下方點選[已完成] 

 
 

5. 確認後可點選[附件資料檢核表] 
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6. 系統將自動於附件資料檢核進行簽章 

 
 

 

貳、 職業繼續教育機構 

(一) 如何註冊帳號? 
1. 於網站畫面右上方點選[註冊帳號] 

 
 
2. 點選欲申請的角色帳號 
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3. 『帳號通行碼』需與管理者索取 

 
 
4. 輸入完成後於下方點選[送出註冊申請]即可申請成功 



國立臺灣師範大學-產學攜手合作計畫暨職業訓練機構辦理職業繼續教育審查作業系統                          

51 

 

 
 

(二) 如何更改帳號資訊? 
1. 登入帳號後，於左側選單點選【設定>>更改帳號資訊】 

 
 
2. 可於此畫面新增『身分證』、『次要電子郵件』資料，或是更新其他註冊時所設定之資訊 
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3. 輸入完成後點選[更改資訊]即可成功更新帳號資訊 

 
 

(三) 如何建立新的申請資料? 
1. 於左側選單點選【計畫申請(職業繼續教育管理)】 

 
 

2. 點選[建立申請資料] 
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3. 輸入專班基本資料後點選[確定] 

 
 

4. 即可成功建立一筆新申請案件 

 
 

(四)  如何編輯申請案件的資料內容? 
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1. 於左側選單點選【計畫申請(職業繼續教育管理)】 

 
 
2. 點選欲編輯的申請案件 

 
 

3. 點選想填寫的章節資料 

 
 

4. 點選左側欲填寫章節並輸入案件資料 
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5. 若需新增欄位可點選[+] 

 
 

6. 該章節頁籤皆填寫好後，狀態將自動改為“已填寫完成” 
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(五) 如何上傳附件檔案? 
1. 於左側選單點選【計畫申請(職業繼續教育管理)】 

 
 

2. 點選欲編輯的申請案件 

 
 

3. 點選欲上傳的附件章節 
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4. 進入後可查看所以附件的上傳情況 

 
 

5. 於要上傳的附件區塊點選[上傳]按鈕 
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6. 上傳附件三時，可先點選[下載職業繼續教育聲明書] 

 
 

7. 即可下載範例格式 
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8. 成功上傳後即可看到檔案顯示於畫面上 

 
 

9. 列表也會顯示所上傳之檔案及更改填報狀態 
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(六) 如何下載計畫書? 
1. 於左側選單點選【計畫申請(職業繼續教育管理)】 

 
 

2. 點選欲下載計畫書之案件 

 
 

3. 若為已送出審核之案件，則於列表最下方『已送出申請案件』點選[檢視填報內容] 
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4. 點選左上方[下載完整計畫書] 

 
 

5. 系統即會自動下載該本計畫書 

 
6.  
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(七) 如何送出審核 
1. 若計劃書已填寫完成，於左側選單點選【計畫申請(職業繼續教育管理)】 

 
 

2. 點選欲送出審核之案件 

 
 

3. 在列表最下方點選[填報完成，送至審核]  

 
 

4. 跳出確認視窗後，點選[確定]即可成功送出案件 
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5. 回到列表案件即顯示於『已送出申請案件』 

 
 

(八)  送出審核後還可以再進行修改嗎? 
1. 可以，只要在填報期間內皆可重複修改案件內容，修改完成後再次點選[填報完成，送至審

核]案件內容才會再次更新 

 
 

(九) 如何刪除計畫書? 
1. 於左側選單點選【計畫申請(職業繼續教育管理)】 
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2. 點選欲刪除之計畫案件 

 
 

3. 列表最下方點選[刪除本計畫資料] 

備註：若已超過填報期間且已送出審核則不可刪除該本計畫書資料 

 
 

4. 跳出確認視窗後，點選[確定]即可成功刪除案件 

備註：刪除後即無法復原，請確認要刪除再點選 
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5. 回到列表案件則不再顯示 

 
 

(十) 如何查看審查結果? 
1. 若案件於各審核階段已審核完畢，於左側選單點選【計畫申請(職業繼續教育管理)】 

 
 

2. 於『已送出申請案件』列表找到欲查看案件並點選[審查結果] 
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3. 點選【填寫審核意見修正說明表】頁籤 

 
 

4. 即可查看該階段所需回復之章節意見 
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5. 畫面滑至下方即可查看之前階段的審查意見及相對之回覆內容 

 
 

(十一) 如何修改委員要求修改之章節內容並回覆建議修改事項? 
1. 於左側選單點選【計畫申請(職業繼續教育管理)】 

 
 
2. 於『已送出申請案件』列表找到欲回報案件並點選[審查結果] 
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3. 可於【修改填報資料】頁籤看到需修改之章節（可編輯之章節） 

 
 
4. 修改過之章節狀態即會顯示“已更改資料” 
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5. 於【填寫審核意見修正說明表】頁籤輸入回覆內容 

 
 

6. 資料修改完成填寫好回覆後填，點選下方[填寫完畢再次送出審核] 

備註：點選[儲存]僅會儲存修改之資料，並不會將回覆內容寫回給審查委員 
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