
專案申請程序

1. 於學校首頁選取會計總務系統

2. 登入個人帳號密碼

3. 選取「專案申請」→「登錄專案-產學合作…」→「新增」



4. 填妥主單內容並按「確認」送出



5. 填寫經費明細表-點選明細與新增

6.依產學合作計畫書經費表填寫明細

7. 科目明細

科目代號 會計科目 說明

134101機械儀器及設備 凡供學校教學或實驗使用之各項機械儀器及設備。

142101電腦軟體 凡外購、委託外界設計或符合資本化條件自行發展開發，供自用之電腦軟體屬之。

516102人事費 凡學校為政府機構提供服務，執行相關計畫及作業之薪資、加班費及獎金等。

516103
人事費(產學合作主持人

費)
凡學校為一般企業提供服務，執行相關計畫及作業之薪資、加班費及獎金等。

516203

業務費(產學合作耗材等

業務費) (產學合作之業務

費與管理費皆填此代號)

凡學校為一般企業提供服務執行相關計畫及作業所需一般事務費用皆屬之。

516204差旅費(產學合作差旅費) 凡學校為一般企業提供業界服務所需差旅費。

點選科目明細(相關科目明細參考項目 7)



8. 填寫完成後回主單及確認後進入審查程序

專案請購程序

1.待「會計室」審核通過,於「專案請購單維護」----->「新增」

2.直接選取「確認」



3.確定

4.於「明細」選取「新增」

5. 選擇預算來源

6. 於預算來源處可以看到計畫 ,代表已經通過會計室審核 ,點選欲請購項目



7.填寫完畢點擊「確認」

8.於簽核中,選取欲會審單位

9.重新選取專案請購單維護 ,可看到該筆資料,點擊「轉簽核」


